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GMINY I MIASTA ZARZADZENIE NR 662014
EOAAL s BURMISTRZA GMINY I MIASTA ULANOW

z dnia 25 sierpnia 2014 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta Ulanéw,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (DZ.U. z 2013r. poz. 594 ze
zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta Ulanéw, ktdrych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, zwany dalej regulaminem,
stanowigcy zalgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzauje si¢ pracownikow Urzedu Gminy i Miasta Ulanéw do zapoznania si¢ z trescig regulaminu,
o ktérym mowa w § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z cdniem podpisania.

Burmistrz Gminy i Miasta

Stanisla rbacz
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 66/2014
Burmistrza Gminy i Miasta Ulanow
z dnia 25 sierpnia 2014 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ
30 000 EURO

Dziatajac na podstawie nastgpujgcych przepisow prawa:

1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U. z2013r. poz. 907 z p. zm.),
zwanej w dalszej czesdci niniejszego Regulaminu ,,ustawa Pzp".

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013r. poz. 885 z p. zm.)

3) rozporzadzenia z dnia 23 grudnia 2013 r. Prezesa Rady Ministréw w sprawie sredniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
1692),

4) ustawy zdnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnodci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych
(Dz. U. z2005r. Nr 14, poz. 114 z p. zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:
§ 1. Zakres obowigzywania

1.  Zamodwien publicznych, ktorych wartosé szacunkowa nie przekracza kwoty 30 000 euro, na uslugi,
dostawy iroboty budowlane w rozumieniu ustawy Pzp dokonuje si¢ w Gminie i Miescie Ulanow, zwanym dalej
~Zamawiajacym", zgodnie zzasadami niniejszego Regulaminu, oile Burmistrz Gminy i Miasta Ulanow,
nie postanowi inaczej.

2. Przepisow niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do wydatkowania srodkow publicznych na podstawie
odrebnych ustaw.

3. Zobowigzuje sie pracownikow Urzedu Gminy i Miasta Ulanow do niezwlocznego zapoznania si¢ z trescia
niniejszego Regulaminu i do jego stosowania.

§ 2. Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia publicznego
Ustalenia warto$ci szacunkowej zamdwienia nalezy dokonac zgodnie z przepisami art. 32 do 35 ustawy Pzp.
§ 3. Zasady udzielania zamoéwien publicznych

1.  Wydatkowanie srodkéw powinno by¢ dokonywane w sposob celowy i oszezedny przy zachowaniu zasad
uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw, optymalnego doboru metod i sSrodkéw stuzacych osiggnigciu
zatozonych celow oraz w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacjg zadan.

2. Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego winno by¢
dokonywane w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow
przez osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

3.  Zamowienia udziela sie wylgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego Regulaminu.

4, Prowadzone na podstawie niniejszego Regulaminu postgpowania oraz zawarte umowy o udzielenie
zamoOwienia publicznego sg jawne.

§ 4. Ogloszenia

1 Ogloszenia, o ktorych mowa w niniejszym Regulaminie, zamieszcza si¢ w miejscu ogolnie
dostepnym we wlasnej siedzibie oraz na stronie internetowe;j.

2. Zamawiajgcy jest obowigzany udokumentowac zamieszczenie ogtoszenia w sposob okreslony w ust. 1.

3. Dodatkowo zamawiajgcy moze rowniez winny sposob zamiesci¢ ogloszenia, o ktorych mowa
w Regulaminie.
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§ 5. Procedury udzielania zaméwien publicznych
1. Procedury udzielania zamdwien publicznych sa regulowane w zakresie kwot:

a) nie stosuje si¢ procedury okreslonej niniejszym regulaminem w przypadku jednorazowych zamoéwien
nie przekraczajacej kwoty do 20 000 zlotych netto,

b) od 20 000 zlotych, do 100 000 ztotych
¢) od 100 000 zlotych do 30 000 euro.

Z. Procedura zostaje wszczg¢ta na wniosek pracownika urzedu odpowiadajagcego merytorycznie za
przedmiotowe zaméwienie publiczne, po zatwierdzeniu przez Burmistrza Gminy i Miasta Ulanow

3; Whiosek, o ktérym mowa w pkt. 2, zawiera co najmniej:
a) opisany przedmiot zamowienia,
b) przewidywany koszt (netto, brutto),
¢) pozadany termin realizacji,
d) wymagania techniczne,
e) zalecenia dotyczace zawieranej umowy,
f) inne uwarunkowania majgce wplyw na ustalenie wartosci szacunkowe;j
4. Burmistrz Gminy i Miasta Ulanéw, akceptujac wniosek, o ktérym mowa w pkt. 2, przekazuje
sprawe do realizacji wlasciwej komorce organizacyjnej.

5. W przypadku udzielania zaméwienia, ktére moze by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn zwiazanych z ochrong praw wylacznych, lub
w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci twoérczej lub artystycznej, zaméwienia udziela sie
wykonawcy po przeprowadzeniu negocjacji.

§ 6. Procedura udzielania zaméwien o wartosci od 20 000 zlotych do 100 000 zlotych

1. Procedure udzielania zamdwienia rozpoczyna zaakceptowany wniosek, o ktérym mowa w § 5 niniejszego
Regulaminu.

2. W przypadku zamdwien nie przekraczajacych kwoty 100 000 ztotych obowiazuje:

a) przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow obejmujacego co najmniej 2 podmioty
gospodarcze za pomocg: poczty elektronicznej, faksu, w formie pisemnej, poprzez portale internetowe lub
telefonicznie, zapraszajac do skladania ofert wykonawcéw realizujagcych dostawy, swiadczacych ustugi lub
wykonujgcych roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia,

b) udzielenie zaméwienia nastgpuje wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte w zakresie ceny
i innych warunkéw realizacji zamowienia,

¢) zaméwienia udziela si¢ pisemnie, za pomoca formularza zaméwienia, za pomoca poczty elektronicznej lub
faksu okreslajac jednoczesnie warunki realizacji zamdwienia, potwierdzone przez wykonawce.

3. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych negocjacji

sporzadza si¢ notatke sluzbowa lub odpowiednia adnotacje w tresci oferty wykonawcy.

§ 7. Procedura udzielania zamoéwien o wartosci od 100 000 zlotych do 30 000 euro

1. Procedur¢ udzielania zamoéwienia rozpoczyna zaakceptowany wniosek, o ktérym mowa w § 5 niniejszego
Regulaminu.

2. W przypadku zamowien o wartosci od 100 000 ztotych do 30 000 euro obowigzuje:

a) zamieszczenie ogloszenia, o ktorym mowa w § 4 niniejszego Regulaminu,
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b) przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow obejmujacego co najmniej 3 podmioty
gospodarcze za pomocg: poczty elektronicznej, faksu, lub w formie pisemnej, zapraszajagc do skladania ofert
wykonawcow realizujacych dostawy, $wiadczacych ustugi lub wykonujacych roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia,

c) do oceny ofert dopuszcza si¢ wszystkie oferty uzyskane w odpowiedzi na ogloszenie jak iw wyniku
przeprowadzonego rozeznania rynku.

d) udzielenie zamowienia nastgpuje wykonawcy, ktory przedstawil najkorzystniejsza ofertg w zakresie ceny
i innych warunkow realizacji zamowienia

e) zamowienia udziela sig na podstawie pisemnej umowy okreslajgcej warunki realizacji zamdwienia.
3. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych negocjacji
sporzadza si¢ notatke stuzbowg lub odpowiednig adnotacje w tresci oferty wykonawcy

4. W przypadku zamowien nieprzekraczajacych kwoty 100 000 zlotych Burmistrz Gminy i Miasta Ulanow
moze nakaza¢ zachowanie procedur okreslonych w § 7 niniejszego regulaminu .

5. Zawierane umowy wymagaja akceptacji przez Radce Prawnego w zakresie zgodnosci z przepisami prawa.
§ 8. Protokdl postepowania

|. Cala dokumentacja przeprowadzonego postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia poczgwszy od
momentu jego uruchomienia az do zakonczenia, jest przechowywana w komorce realizujgcej zamowienie, ktora
odpowiada za realizacj¢ zamoOwienia oraz za archiwizacje dokumentacji.

2. Dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania przechowywana jest w sposéb gwarantujacy jej
nienaruszalnos¢ przez okres 3 lat od dnia zakonczenia postgpowania, chyba, ze:

a) umowa jest w dalszym ciaggu realizowana,
b) nie wygasty prawa z tytulu gwarancji i / lub rekojmi.

3. W trakcie prowadzenia postgpowania w sprawie udzielenia zamdwienia sporzgdza si¢ pisemny protokot
postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia, zwany dalej ,,Protokolem™, zawierajacy co najmniej:

a) opis przedmiotu zamowienia,

b) informacje o wykonawcach, ktérzy zlozyli oferty,

c) wskazanie cen i innych istotnych elementow ofert,

d) wskazanie wybranej oferty lub wybranych ofert.
§ 9. Odpowiedzialnos¢

. Osoby wykonujace czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
podlegajg odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych na podstawie przepisow ustawy
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych.

2. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie, o ktérej mowa w pkt 1 ponosi osoba, ktéra popetnita czyn naruszajgcy
dyscypling finanséw publicznych, ktdrej mozna przypisa¢ wing za popelnienie naruszenia oraz osoba, ktora wydata
polecenie dokonania czynu naruszajgcego dyscypling finanséw publicznych.

§ 10. Postanowienia koficowe

1 Nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu petni Burmistrz Gminy i Miasta
Ulanow.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy Pzp,
rozporzadzenia wykonawcze wydane na jej podstawie, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.

3.  Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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