ZARZADZENIE NR 18/2012
BURMISTRZA GMINY I MIASTA ULANOWA

z dnia 29 lutego 2012 1.

w sprawie powolania stalej Komisji przetargowej do rozpatrywania ofert przy przetargach oglaszanych
przez gming Ulanéw w ramach zaméwien publicznych.

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym /Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz.
1591 ze zm./ oraz art.19 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych /Dz.U. z 2010r. Nr

113, poz.759 ze zm./,

zarz3adzam, co nastepuje:
§ 1. Powoluje stata Komisjg przetargowa do rozpatrywania ofert przy przetargach oglaszanych przez gming
Ulanéw w ramach zamowien publicznych w nastgpujacym sktadzie:

1) Pan Czestaw Konecki - Przewodniczacy Komisji — pracownik Urzedu Gminy i Miasta
2) Pan Adam Martyna - Cztonek Komisji — pracownik Urzgdu Gminy i Miasta
3) Pan Grzegorz Bandyga - Cztonek Komisji - pracownik Urzedu Gminy i Miasta
4) Pan Piotr Gatarz - Czlonek Komisji - pracownik Urzgdu Gminy i Miasta
5) Pan Tomasz Siorek - Cztonek Komisji - pracownik Urzedu Gminy i Miasta
§ 2. W posiedzeniu Komisji moga uczestniczy¢ z glosem doradczym osoby wskazane przez burmistrza.
§ 3. Organizacj¢ 1izasady dzialania Komisji okresla regulamin stanowiacy zatacznik do niniejszego

Zarzadzenia.
§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 9/2009 Burmistrza Gminy i Miasta w Ulanowie z dnia 30 stycznia 2009r.
w sprawie powolania stalej Komisji przetargowej do rozpatrywania ofert przy przetargach oglaszanych przez

gming Ulanoéw w ramach zaméwien publicznych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Gminy i Miasta

Stanislaw Garbacz
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 18/2012
Burmistrza Gminy i Miasta Ulanowa

z dnia 29 lutego 2012 1.

REGULAMIN pracy Komisji Przetargowej Gminy i Miasta Ulanéw

1. Postanowienia ogdlne

Regulamin niniejszy ustala zasady i tryb pracy Komisji Przetargowej w sprawach zamdéwien publicznych
realizowanych przez Gming i Miasto Ulandw, na podstawie przepisoOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

Regulamin postuguje si¢ nazewnictwem zdefiniowanym w art. 2 ustawy powotanej na wstepie, z tym, ze
ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a) ,,Zamawiajacym", - rozumie si¢ przez to, [petna nazwa jednostki zamawiajacego],

b) ,,ustawie" - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.
z2010r. Nr 113, poz. 759 ze zm.),

¢) ,JZP" - rozumie si¢ przez to Dzial Zamoéwien Publicznych Gminy i Miasta Ulanow,

d) ,,komorce inicjujacej" - rozumie si¢ przez to komorke organizacyjna Gminy i Miasta Ulanéw, do zakresu
dziatania ktorej nalezy przedmiot zamowienia,

e) ,,.SIWZ" - rozumie sig przez to specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia,
f) ,,Kierowniku Zamawiajacego” - rozumie si¢ przez to Burmistrza Gminy i Miasta Ulanow,

g) ,,Kierowniku ” — rozumie si¢ przez to Burmistrza Gminy i Miasta Ulandéw, lub osobg upowazniong przez
Kierownika Zamawiajacego do wykonywania zastrzezonych dla niego czynnosci,

h) ,,Komisji Przetargowej” — rozumie si¢ przez to komisje powolana przez Kierownika Zamawiajacego do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia,

1) ,,Wspolnym Stowniku Zamoéwien” — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie nr 2195/2002 z dnia 5 listopada
2002r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien (Dz. Urz. WE L 340 z dnia 16.12.2002, str. 1 in.).

I1. ObowiazKi i prawa czlonkéw Komisji Przetargowej

§ 1. 1. Komisja Przetargowa, zwana dalej Komisja, powolywana jest przez Kierownika Zamawiajacego jest
komisja stata do rozpatrywania ofert przy przetargach ogtoszonych przez Gming i Miasto Ulanow.

2. Liczba osob stanowigcych Komisje nie moze by¢ mniejsza niz 3.

3. Komisja Przetargowa sktada si¢ z Przewodniczacego, Sekretarza oraz pozostatych czionkow Komisji
w liczbie nieparzystej ustalonej przez Kierownika Zamawiajacego.

4. Cztonkami Komisji moga by¢ pracownicy [pelna nazwa jednostki zamawiajacego], lub osoby trzecie.
5. Komisja sktada si¢ co najmniej z:
a) Przewodniczacego Komisji,
b) Pracownika Dzialu Zaméwien Publicznych lub innego przedstawiciela Dziatu — Sekretarz,
¢) Pracownika Komérki Inicjujacej lub jego Zastepca — cztonek Komisji,
d) Pracownika Dzialu realizujacego umowe lub jego Zastepca - cztonek Komisji,
e) Glownego Specjalisty ds. Ekonomicznych lub innego przedstawiciela Dzialu Ksiggowosci — Cztonek Komisji.

§ 2. 1. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac si¢ wyltacznie
przepisami prawa, wiedza i dos§wiadczeniem.
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2. Czlonkowie Komisji przygotowuja i przeprowadzaja postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego,
w szczegolnosci dokonuja oceny, czy dostawcy lub wykonawcy spetniaja wymagane warunki, oceniaja oferty oraz
proponuja wybor oferty najkorzystniejsze;j.

3. Do obowiazkéw cztonkow Komisji nalezy w szczegolnosci:
a) czynny udziat w pracach Komisji,
b) wykonywanie polecen Przewodniczacego w zakresie objetym pracami Komisji,

¢) niezwloczne informowanie Przewodniczacego o okolicznos$ciach  uniemozliwiajacych ~ wykonywanie
obowiazkéw cztonka Komisji,

d) informowanie Przewodniczacego Komisji o koniecznosci jego wylaczenia zudziatu w pracach Komisji
niezwlocznie po powzigciu wiadomoscei o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.

4. Czlonkowie Komisji nie moga, bez zgody Przewodniczacego Komisji, ujawnia¢ zadnych informacji
zwiazanych z pracami Komisji, wtym w szczegdlnosci informacji zwiazanych z przebiegiem badania, oceny
i porobwnania tresci ztozonych ofert.

5. Jezeli w zwiazku z praca Komisji cztonek Komisji otrzymuje polecenie, ktére w jego przekonaniu jest
niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny, albo ma znamiona pomyiki, powinien
przedstawi¢ swoje zastrzezenia Przewodniczacemu. Czlonek Komisji powinien réwniez przedstawic
Przewodniczacemu swoje zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy efektem prac Komisji, w jego
przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona
pomyiki.

6. Cztonkowi Komisji nie wolno wykonywac polecen ani czynnos$ci, ktorych wykonanie stanowi przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przestgpstwo skarbowe, wykroczenie lub wykroczenie skarbowe, albo
grozitoby szkoda dla Gminy i Miasta Ulanéw, lub osoby trzeciej, nawet jezeli otrzymat takie polecenie na pismie.

§ 3. 1. Czlonkowie Komisji maja prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji.

2. Cztonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwiazanych z praca Komisji, w tym do
ofert, zatacznikdéw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii biegtych.

3. Cztonkowie Komisji maja prawo do zgloszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen dotyczacych pracy
Komisji do Przewodniczacego Komisji.

§ 4. Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne o§wiadczenia o istnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 17 ustawy, na zasadach i w trybie okreslonym w ustawie.

§ 5. 1. Odwotanie cztonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego moze nastapic¢
wylacznie z przyczyn okre$lonych w ustawie.

2. W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji o$wiadczenia o istnieniu okolicznos$ci, o ktorych mowa w art.
17 ustawy, nie zlozenia takiego o$wiadczenia w terminie lub ztozenie o§wiadczenia niezgodnego z prawda,
przewodniczacy Komisji niezwlocznie wyltacza cztonka Komisji z dalszego udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego i wystgpuje do Kierownika Gminy i Miasta Ulanow, o odwolanie tego cztonka.

3. Przewodniczacy Komisji wystepuje do Kierownika Gminy i Miasta Ulanow o odwotanie cztonka Komisji
w przypadku:

a) zgloszenia o wytaczeniu si¢ cztonka Komisji z jej prac,

b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka Komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach Komisji,
¢) naruszenia przez czlonka Komisji obowiazkéw wynikajacych z ustawy,

d) zaistnienia przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach Komisji,

e) ustania stosunku pracy cztonka Komisji w Gminie i Miescie Ulanow.

4. W przypadku odwotania cztonka Komisji Kierownik Gminy i Miasta Ulanéw, uzupehia sktad Komisji
0 nowego czlonka na wniosek Przewodniczacego Komisji.

§ 6. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy.

§ 7. 1. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:
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a) ustalenie planu pracy Komisji,
b) wyznaczenie miejsc i terminéw posiedzen Komisji,
¢) prowadzenie posiedzen Komisji,

d) informowanie czlonkéow Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepisoOw ustawy lub
niniejszego regulaminu,

e) odebranie od cztonkéw Komisji o§wiadczen, o ktorych mowa w § 4,
f) podzial pomiedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

g) nadzorowanie prawidlowego opracowania dokumentacji i protokotu postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

h) informowanie Kierownika Gminy i Miasta Ulanow, o problemach zwiazanych zpracami Komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Przewodniczacy Komisji odpowiedzialny jest w szczegolnosci za:
a) prac¢ Komisji,
b) prawidtowy przebieg postgpowania,
¢) nadzor nad prawidtowoscia dokumentowania postgpowania.
§ 8. 1. Do obowiazkow Sekretarza Komisji nalezy:
a) dokumentowanie czynno$ci podejmowanych przez Komisj¢ na protokole postgpowania,
b) organizowanie - w uzgodnieniu z Przewodniczacym - posiedzen Komisji,

¢) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego, w tym w szczegdlnosci przesytanie
na wniosek wykonawcy specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia,

d) przesytanie wnioskow, ogloszen i innych dokumentéw przygotowanych przez Komisje,

e) piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwiazanymi z post¢gpowaniem
0 zamoéwienie publiczne w trakcie jego trwania.

2. Sekretarz Komisji odpowiedzialny jest w szczegdlnosci za:
a) wykonywanie czynno$ci wynikajacych z funkcji Sekretarza Komisji zgodnie z przepisami prawa,
b) czynnosci kancelaryjne w dokumentowaniu postepowania,
¢) czynnosci organizacyjne w trakcie postgpowania,
d) kontakty z oferentami.

§ 9. Pozostali cztonkowie Komisji odpowiedzialni sa w szczegdlnosci za:

1) przedstawiciele Komoérki Inicjujace;:
- opis przedmiotu zaméwienia,

- okreslenie przedmiotu dostawy wg grupy lub przedmiotu ustugi wg kategorii, okreslonych w rozporzadzeniu
w sprawie Wspdlnego Stownika Zamdwien,

- ustalenie warto$ci zamowienia,

- przygotowanie projektow wstgpnych dokumentow, o ktorych mowa w § 17 Regulaminu.
2) przedstawiciele Komorki Inicjujacej oraz Dziatlu realizujacego umowe:

- koncowe opracowanie dokumentoéw, o ktérych mowa w § 17 Regulaminu
3) Przedstawiciele Dzialu Umow:

- rejestrowanie toku negocjacji w przypadku trybow negocjacyjnych
4) Gtowny Specjalista ds. Ekonomicznych:

- prawidtowos$¢ zastosowania stawki podatku VAT w cenie oferty.
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ITI. Tryb pracy Komisji Przetargowej
§ 10. 1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

2. Komisja konczy prac¢ zdniem podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktoére bylo
przedmiotem postgpowania lub z chwila uniewaznienia postgpowania.

§ 11. 1. Komisja pracuje na podstawie planu pracy, przedstawionego przez Przewodniczacego na pierwszym
posiedzeniu Komisji.

2. Miejsce i terminy posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy.

3. O miejscu iterminie posiedzen Komisji Sekretarz powiadamia cztonkoéw co najmniej dwa dni przed
posiedzeniem.

4. W uzasadnionych przypadkach o posiedzeniu Komisji mozna powiadomi¢ w czasie krotszym, niz okreslony
w ust. 3.

§ 12. 1. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci wigkszosci jej cztonkow.
2. W przypadku obecno$ci mniej niz potowy cztonkéw Komisji posiedzenie odracza sig.

§ 13. 1. W przypadku rozbieznosci stanowisk pomig¢dzy cztonkami Komisji przy podejmowaniu decyzji w toku
prowadzonego postgpowania, Przewodniczacy Komisji zarzadza glosowanie.

2. Glosowanie jest niejawne.
3. Kazdy cztonek Komisji posiada jeden glos.
4. Decyzja komisji podejmowana jest wigkszo$cia glosow.

§ 14. 1. Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postgpowaniu wymaga wiadomosci specjalnych,
Przewodniczacy Komisji zwraca si¢ do Kierownika Gminy i Miasta Ulandéw, z wnioskiem o zasiggnigcie opinii
biegtego (rzeczoznawcy). Wniosek powinien zawiera¢ okres$lenie przedmiotu opinii (pytan do bieglego) oraz
wskazanie odpowiedniej kandydatury na bieglego.

2. Biegly przedstawia opini¢ na pi$mie, a na zadanie Komisji bierze udziat w jej pracach z glosem doradczym
i udziela dodatkowych wyjasnien.

3. Postanowienia niniejszego regulaminu dotyczace zasady bezstronnosci wzgledem art. 17 ustawy
1 obowiazkow cztonkéw Komisji stosuje si¢ odpowiednio do bieglych (rzeczoznawcow).

§ 15. 1. Z kazdego posiedzenia Komisji Sekretarz Komisji sporzadza czastkowy protokol, zawierajacy
oznaczenie miejsca i terminu posiedzenia oraz zapis czynnos$ci i decyzji podejmowanych przez Komisj¢ podczas
posiedzenia.

2. Do protokotu zatacza sig liste obecno$ci cztonkow Komisji, bieglych ( rzeczoznawcdéw ) obecnych na
posiedzeniu.

3. Czastkowy protokot z posiedzen Komisji podpisuja Przewodniczacy i Sekretarz Komisji.

§ 16. 1. Protokdt z postgpowania o zamoOwienie publiczne, o ktérym mowa w art. 96 ustawy, sporzadza
Sekretarz Komisji, a podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji oraz Kierownik Gminy i Miasta Ulanow.

2. Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkéw Komisji powinien zosta¢ wyjasniony w zataczonej do protokotu
notatce podpisanej przez Przewodniczacego i Sekretarza Komisji.

3. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia cztonka Komisji co do prawidtowosci postgpowania, dany
cztonek Komisji uzupehia brak z mozliwo$cia dotaczenia do protokotu zdania odrgbnego.

4. Przewodniczacy przedktada protokot z postgpowania o zamoéwienia publiczne Kierownikowi Gminy i Miasta
Ulanéw do zatwierdzenia.

§ 17. Komisja, przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, Ww szczegolnosci
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi Gminy i Miasta Ulanow:

1) propozycj¢ wyboru trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem,

2) projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, zaproszenia do udziatu w postgpowaniu, zaproszenia do
sktadania ofert,
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3) propozycj¢ zaproszenia do negocjacji w trybie zamowienia z wolnej reki, ze wskazaniem podmiotu, z ktérym
maja by¢ prowadzone negocjacje,

4) ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego — zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,

5) projekty innych dokumentéw, w szczeg6lnosci wnioski do wiasciwego organu o wydanie decyzji
administracyjnych wymaganych ustawa.

6) propozycje kwoty jaka poda wykonawcom przed otwarciem ofert.

§ 18. Projekty wstgpne dokumentow, o ktorych mowa w § 17 przekazuje Sekretarzowi Komisji Przetargowe;j
Kierownik Komorki Inicjujace;.

§ 19. Komisja w zakresie przeprowadzenia post¢gpowania o udzielenie =~ zamowienia  publicznego
w szczegolnoscei:

1) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
2) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji,
3) dokonuje otwarcia ofert,

4) ocenia spelnianie warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskuje do Kierownika Gminy
1 Miasta Ulanow o wykluczenie dostawcow lub wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,

5) wnioskuje do Kierownika Gminy i Miasta Ulanow o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,
6) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,
7) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie postgpowania,
8) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.
§ 20. Po ogtoszeniu postgpowania Sekretarz Komisji:
1) wydaje (przesyta) zainteresowanym wykonawcom specyfikacje istotnych warunkow zamédwienia,
2) prowadzi rejestr wykonawcow, ktorzy pobrali SIWZ,
3) przyjmuje i rejestruje zapytania i zadania wyjasnien SIWZ,

4) po opracowaniu przez Komisj¢ i zatwierdzeniu przez Kierownika [petna nazwa jednostki zamawiajacego],
wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ, przekazuje (wysyla) wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktoérzy pobrali
SIWZ,

5) w razie zwolania zebrania wykonawcow - prowadzi protokot zebrania,
6) zawiadamia wszystkich wykonawcow o wplynigciu protestu,

7) zawiadamia wszystkich wykonawcow, ktorzy zlozyli oferte o poprawianiu oczywistej omytki rachunkowe;j
ofert,

8) po opracowaniu przez Komisj¢ izatwierdzeniu przez Kierownika Gminy i Miasta Ulanéw odpowiedzi na
protest przekazuje (wysyta) wszystkim wykonawcom odpowiedz na protest,

9) informuje wykonawcoéw o poprawieniu oczywistych omytek w tekscie oferty.

§ 21. Podczas otwarcia ofert Przewodniczacy Komisji zobowiazany jest:
1) zapewni¢, aby otwarcie ofert nastapitlo w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano wykonawcow,
2) przed otwarciem kazdej z ofert sprawdzi¢ i okaza¢ obecnym na posiedzeniu stan zabezpieczenia ofert,

3) zapewni¢, aby oferty, ktore zostaly ztozone po wyznaczonym terminie ich sktadania nie byly otwierane,
a oferenci zostali o tym fakcie poinformowani,

4) zapewni¢, aby po uptywie terminu do wniesienia protestu oferty ztozone po terminie zostaty zwrocone,

5) bezposrednio przed otwarciem ofert poda¢ kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia,
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6) po otwarciu kazdej z ofert poda¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny,
terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach oraz pozostate
informacje stanowiace o kryteriach oceny ofert,

7) odebra¢ od Komisji oraz biegtych (rzeczoznawcow) oswiadczenia zgodnie z art. 17 ustawy.
§ 22. Po otwarciu ofert Komisja:
1) ustala, czy oferent nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego,

2) wnioskuje do Kierownika Gminy i Miasta Ulanoéw o wykluczenie oferentow w przypadkach okre§lonych
ustawa,

3) bada oferty ztozone przez oferentéw nie wykluczonych z postgpowania i stwierdza, czy kazda oferta:
- jest zgodna z ustawa,
- jej tre$¢ odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia,

- jej ztozenie nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

- nie zawiera razaco niskiej ceny,
- nie zostala ztozona przez wykonawce nie zaproszonego do sktadani ofert,

- nie zawiera omytki rachunkowej w obliczeniu ceny, ktorej nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 88 ustawy
lub btedu w obliczeniu ceny,

- wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia zgodzil si¢ na poprawienie omyiki
rachunkowej w obliczeniu ceny,

- nie jest niewazna na podstawie odregbnych przepisow.
4) zada, jesli to niezbedne, udzielenia przez oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert,

5) poprawia oczywiste omytki w tekscie ofert, przy czym o poprawieniu oczywistej omyltki Sekretarz informuje
wykonawcow,

6) wnioskuje do Kierownika Gminy i Miasta Ulanow o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,
7) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

8) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie postgpowania,
przedstawiajac odpowiednie projekty pism do zatwierdzenia przez Kierownika Gminy i Miasta Ulanow.

§ 23. 1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej lub zbiorczej oceny
ofert dokonanej przez cztonkéw Komisji, po szczegétowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami bieglych
(rzeczoznawcow), jezeli byli powotani.

2. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w SIWZ,
zaproszeniu do udzialu w postgpowaniu albo zaproszeniu do sktadania ofert.

3. Kazdy z cztonkéw Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

4. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie oceny ofert.
W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, o ktérym mowa w ust. 3, zastgpuje si¢
pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

5. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Komisja wystepuje do
Kierownika Gminy i Miasta Ulanow o uniewaznienie post¢gpowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku
powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz faktycznych okolicznosci, powodujacych koniecznosé
uniewaznienia postgpowania.

§ 24. Po zatwierdzeniu propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej Przewodniczacy Komisji przedstawia
Kierownikowi Gminy i Miasta Ulanéw do podpisania: projekty powiadomien wykonawcow, ktorzy ubiegali sig
o udzielenie zamdwienia, o wyborze oferty, oraz zawiadomienie do Biuletynu Zaméwien Publicznych - zgodnie
z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.
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§ 25. Niezwlocznie po zawarciu umowy Przewodniczacy Komisji przedstawia Kierownikowi Gminy i Miasta
Ulanéw do podpisania: projekty ogloszen o udzieleniu zamdwienia do publikacji Urzgdowi Oficjalnych Publikacji
Wspolnot Europejskich oraz do publikacji Prezesowi Urzedu Zamédwien Publicznych - zgodnie z obowiazujacymi
w tym zakresie przepisami.

§ 26. W przypadku podjeciu przez Kierownika Gminy i Miasta Ulanow decyzji o uniewaznieniu postgpowania
Przewodniczacy Komisji przedstawia do podpisania: projekt powiadomienia wykonawcow o uniewaznieniu
postgpowania - zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

§ 27. 1. O wniesieniu protestu Przewodniczacy Komisji niezwlocznie informuje Kierownika Gminy i Miasta
Ulanéw i zwoluje posiedzenie Komisji.

2. Sekretarz Komisji wysyla informacj¢ o wniesieniu protestu wszystkim wykonawcom bioracym udziat
W postgpowaniu.

3. Wszystkie osoby biorace udzial w postgpowaniu w imieniu zamawiajacego zobowiazane sa na wezwanie
Komisji udzieli¢ pisemnych lub ustnych wyjasnien, niezb¢dnych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie
rozstrzygnigeia protestu.

4. Protest wraz ze stanowiskiem Komisji, Przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia Kierownikowi Gminy
1 Miasta Ulanow.

§ 28. 1. Kierownik Gminy i Miasta Ulanoéw stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

2. Na polecenie Kierownika Gminy i Miasta Ulanéw Komisja powtarza uniewazniona czynnos¢, podj¢ta
Z naruszeniem prawa.

§ 29. Po zakonczeniu prac Komisji Przewodniczacy dokonuje sprawdzenia czy w toku postgpowania nie doszto
do naruszenia przepisow ustawy albo czy postgpowanie nie bylo obarczone wada uniemozliwiajaca zawarcie
waznej umowy.

§ 30. Przygotowanie i przeprowadzeniec nowego postgpowania w tej samej sprawie powierza si¢ Komisji
w zmienionym skladzie, jezeli Kierownik Gminy i Miasta Ulanéw odmowi zatwierdzenia propozycji Komisji
wyboru oferty najkorzystniejszej i uniewazni postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie art.
93 ust.1 pkt 7) ustawy.
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